UBND QUAN HA PONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN PHU LUONG Péc 1ap — Tw do — Hanh phuc
S6: 185/KH-MNPL Phi Lirong, ngay 17 thang 9 ndam 2024
KE HOACH

THU'C HIEN NHIEM VU UNG DUNG CONG NGHE THONG TIN -
CHUYEN POI SO NAM HQC 2024 - 2025

Can ctr Ké hoach s6 586/KH-PGDDT ngay 16/9/2024 cua Phong Gido duc va
Pao tao vé huéng dan thyc hién nhiém vu tmg dung CNTT, CDS nam hoc 2024 - 2025;

Cin ct ké hoach s6 176/KH - MNPL ngay 09/9/2024 cta trudng Mam non
Phu Luong vé huéng dan thyc hién nhiém vu gido duc nam hoc 2024 - 2025,

Truong Mén non Phu Luong xay dung ké hoach thuc hién nhiém vu CNTT,
chuyén doi s6 nim hoc 2024 - 2025 cu thé nhu sau:

I. MUC TIEU:

1. Muc tiéu chung:

- Trién khai mot s6 van ban vé tmg dung CNTT, chuyén d6i s6 nam hoc 2024-2025.

- Pay manh trién khai thanh toan khong dung tién mat: Thanh toan hoc phi
va cac khoan thu hop phap khéc trong cac co so gido duc bang hinh thirc truc
tuyén (thanh toan khong dung tién mit), c¢6 két ndi véi phan mém quan 1y thu.

- Tiép tuc bdi dudng nang cao ning luc va k¥ niang sé cho doi ngii CB-GV-
NV bao dam cong tac quan 1y va lam viéc hiéu qua trén méi trudng sd.

2. Muc tiéu cu thé:

- Tiép tuc xay dung trang Website ctia trudng va huéng din CBGVNV sir
dung trang Website cua truong mdt cach cé hiéu qua.

- Thudng xuyén trao d6i thong tin, vin ban qua thu dién tir gitta nha truong
voi PGD&DT.

- Thuc hién tdt viéc st dung intenet phuc vu cho viéc quan ly nhan sy va
CS&GD tré.

- Phan déu 100% can bd GV - NV trong truong biét sir dung may vi tinh,
soan bai va soan thdo cac van ban trén mdy vi tinh, biét ing dung va sir dung
CNTT c6 hiéu qua trong giang day, thuong xuyén ap dung CNTT vao trong cac
hoat dong cua tré hang ngay.

- 100% gio vién trong trudng biét img dung CNTT vao viéc phdi hop véi
phu huynh trong cong tac CSNDGD tré.

- Phan d4u 95% gido vién trong trudng biét cach soan gido an dién tir dé trinh
chiéu trén powpoint va tmg dung phan mém xay dung ké hoach gido duc.

- 100% gido vién day gioi ung dung CNTT hiéu qua trong gidng day.

- Pho cap trinh d6 va k¥ nang tng dung CNTT cho 100% can bo quan Iy GV
- NV trong nha truong.



- Sir dung t6t phan mém quan 1y: Dinh dudng, ké toan, phd cap GD, quan 1y
hoc sinh, quan 1y tai chinh, quan Iy nhan su, quan 1y tai san cong...

- Phan d4u thyuc hién xay dung trién khai giai phap tién toi viée thue hién thu
phi khong dung tién mit trong nha trudng theo huéng din cua Sé GDDT.

1. NOI DUNG:

1. Ung dung CNTT ddi méi ndi dung, phwong phap trong day va hoc:

- Pay manh viéc tng dung CNTT trong nha trudng, doi mdi phuwong phap
day va hoc theo hudng gido vién tich hgp CNTT vao ting hoat dong hoc cua tré.

- Gi4o vién c6 thé chu dong tu chon tai lidu va sir dung phdn mém quan Iy
gido duc, xay dung ké hoach, muc tiéu gido duc, lya chon ngan hang, soan giao
an va kiét xuét tir phan mém ké hoach gido duc.

- Nha truong can gitp cho doi ngii gido vién nhan thic duoc CNTT chi 1a
phuong tién hd trg, nham nang cao hi¢u qua day hoc. Tranh lam dung CNTT trong
qua trinh giang day nhu: Noi dung trinh chiéu khong phu hop, thoi gian trinh
chiéu nhiéu, 4m thanh on 4o, qua nhiéu mau sic, hiéu tng chuyén dong khong
can thiét, kich thudc chit qua nho.

- Gi4o vién can tich cuc chu dong tham khao va sir dung cac phan mém tng
dung tich hop vao cac hoat dong hoc dé cling chia sé kinh nghiém, trao doi va hoc tép.

- Khuyén khich GV chu dong tu soan gido an, bai giang va tai liéu giang day
dé tng dung CNTT trong cac hoat dong day.

2. Ung dung CNTT va chuyén ddi sé trong ddi méi phwong thirc quan
tri nha truong va quan 1y nha nwéc vé gido duc theo hwéng tinh gon, hiéu
qua, minh bach:

- Tiép tuc ddy manh trién khai hé thong phan mém quén 1y pho cap GD, dap
mg nhu cau thong tin quan 1y gido duc mdt cach day du, chinh xac, kip thoi tir
Nha truong dén phong GDDT, Sé GDPT...

- Tiép tuc thyc hién thanh toan hoc phi khong dung tién mat, trién khai ung
dung CNTT trong quan 1y nha truong.

- Tiép tuc hoan thién CSDL nganh va trién khai hé théng thong tin quéan 1y
nganh Gido duc (tai dia chi https://truong.csdl.moet.gov.vn) ddm bdo nhap du co
s& du liéu;

- Tiép tuc thyc hién ung dung phén mém truc tuyén trong 1ap, quan ly ké
hoach cong tac, danh gia xép loai cong chirc, vién chuc, ngudi lao dong.

- Duy tri né nép trong trong viéc cap nhat thong tin diéu hanh ciia nganh, phd
bién dén toan thé CB-GV-NV vé Cong thong tin dién tir cia S& GD&DT, cap
nhat kip thoi, chinh xac thong tin cia CB-GV-NV trén hé théng phan mém quan
1y nhén su cua truong.

- Xay dung hé théng quan 1y trang Website ctia truong.



- T chirc danh gia tinh hiéu qua, tinh kha thi va bén viing ciia tat ca cac phan
mém quan 1y (Quan 1y nhan sy, quan 1y gido duc, quan 1y tai chinh, quan 1y dinh
dudng, quan 1y phd cap...).

- 95% CBGVNYV trong trudong sit dung Email c4 nhan, duy tri né nép trong
viéc cap nhat cac thong tin diéu hanh ctia Nganh va Nha truong, dong thoi phd
bién dén CBGVNV duoc biét Cong thong tin dién tir cia Phong GD&DPT va cia
Nha truong.

3. Pam bio cac diéu kién vé ha ting sb, trang thiét bi trién khai vng
dung CNTT va chuyén doi sé trong GD&PT:

Nha trueong tiép tuc tham muu véi cac cap lanh dao ting cudng dau tu cac
thiét bi CNTT phuc vu cho viéc ing dung CNTT vao cac hoat dong quan ly cua
nha trudng va cong tac giang day cua gido vién mot cach hiéu qua va thiét thuc,
cu thé:

- Sur dung nhiéu nha mang khac nhau dé dam bao chat luong va sy on dinh
khi str dung dich vu Internet vao hoat dong quan 1y tai chinh, cham séc, nudi dudng,
gido duc...

- Ra soét, xay dung ké hoach dé chu dong trong viéc chuan bi cho cong tac
bdi dudng k¥ ning sir dung CNTT cho ddi ngii gido vién, trang bi hé thong may
tinh cho céc 16p trong toan trudng va cac ha tang thong tin khac phuc vu cho viéc
trién khai ung dung CNTT vao hoat dong giang day trong chuong trinh GDMN
moéi. Pong thoi khuyén khich GV ty trang bi may tinh c4 nhan c6 két ndi mang
Internet, huéng dan gido vién khai thac thong tin phuc vu cong tac cham séc nudi
dudng, gidang day, hoc tap.

- Trang bi thém cac thiét bi dién tir k¥ thuét sd khac phuc vu cho giang day,
tap trung dau tu may tinh, may in va két néi mang Internet vi muc tiéu chi yéu
1a phuc vu cong tac quan ly, dam bao thong tin lién lac va gitp GV boi dudng
nang cao nghi¢p vu chuyén mon.

- Pay manh tuyén truyén t6i toan thé CBGVNV vé k¥ ning nhan biét, phong
tranh cac nguy co mat an toan thong tin ddi véi cac thiét bi CNTT cé4 nhan nhu
dién thoai thong minh, may tinh, may tinh bang....

4. Bdi dudng ky ning img dung CNTT cho ddi ngii gido vién va can b
quan ly trong nha trwong:

- Nha trudng chu dong xdy dung ké hoach boi dudng thuong xuyén vé img
dung CNTT cho 100% CB-GV-NV. Noi dung boi dudng tap trung vao cac ky
nang co ban: Soan thdo van ban, khai thac Internet, xay dung bai giang dién tir,
thiét ké bai giang, phdn mém quan 1y GD dé hd tro cong tac giang day..., biét ing
dung CNTT trong cong tac, giang day.

- Quan tdm nang cao nang luc ing dung CNTT dap ung chuin k¥ ning s
dung CNTT; Ky nang ddm bdo an toan, an ninh thong tin; Ky nang khai thac su



dung c6 hiéu qua cac phan mém quan 1y trong nha trudng, khai thac cac ngudn
hoc li¢u, k¥ nang tim kiém thong tin trén Internet; K¥ nang cai dat hé diéu hanh
va cac phan mém tmg dung co ban; k§ ning sira chita, khic phuc nhimg hong hoc
don gian cia mdy tinh va thiét bi CNTT.

- Tb chirc quan triét va trién khai cic vin ban quy pham phéap luat vé
CNTT. Tb chirc c6 hiéu qua cong tac ddo tao, bdi dudng tmg dung CNTT trong
quan 1y va day hoc, d6i moi ndi dung chuong trinh bdi dudng theo hudng thiét
thuc, cap nhat, uu tién st dung phﬁn mém mi ngu@m md, khai thac thong tin trén
Internet, gidi thi¢u nhitng dia chi hay, co6 ich véi giao vién.

- Hang thang to chirc sinh hoat chuyén mén theo tirng khéi dé trao di, thao
luan vé kinh nghiém ap dung CNTT vao cong tac giang day.

I11. TO CHU'C THUC HIEN:

1. Pbéi véi nha trudng:

- BGH x4y dung ké hoach thyc hién nhiém vu CNTT, chuyén doi s va théng
ké gido duc ndm 2024-2025. Phan cong nhiém vu cho cac thanh vién (dinh kém danh sach).

- Trién khai dén toan thé CB-GV-NV trong nha truong.

- T6 chtic quan triét cac vin ban quy pham phap luat vé CNTT t6i 100% CB-
GV-NV trong nha truong. Lam tot cong tac tuyén truyén, huéng dan dé CB-GV-
NV khai thac, str dung, dong gdp tai nguyén trén cac website cua S&, Phong, nha truong.

- Ung dung c6 hiéu qua cac phan mém hd tro hoat dong quan 1y, giang day
va hoc tap cua nha truong theo chi dao cua Phong GD&PT. Chu trong khai thac,
str dung hé théng phan mém ma ngudn mé.

- Quan ly, khai thac, str dung c6 hiéu qua trang thong tin dién tir ciia truong,
huéng dan dé gido vién, nhan vién sir dung tot hom thu dién tir.

- T6 chue tap hudn, boi dudng CNTT cho toan thé CB-GV-NV vé CNTT,
chuyén doi sb va thong ké gido duc.

- Quan triét toi 100% gido vién vé dinh hudng ung dung CNTT trong hoat
dong giang day. Thudng xuyén kiém tra, danh gid, rat kinh nghiém viéc tng dung
CNTT vao céc bai giang cua gido vién trong nha truong.

- Lam tt cong tac boi dudng, tu boi dudng k¥ niang tng dung CNTT cho
CBQL, GV, NV trong nha truong.

2. Can b phu trach CNTT.

- Pho hiéu trudng theo chiic nang, nhi€ém vu va linh vuc duoc giao, trién
khai, bam sat, ho trg, hudng dan cac td chuyén mon, van phong thuc hi¢n tdt cac
nodi dung thuc hién nhi€ém vy CNTT nam hoc 2024 - 2025.

- Trién khai cac hoat dong tmg dung CNTT dén céc t6 Chuyén mon, té Vin
phong va CB-GV-NV.

3. C4c t6 Chuyén mon, to Vian phong va gido vién



- Can cr cac ndi dung trong Ké hoach, cc to chuyén mén, to Vin phong va
toan thé gido vién chu dong thuc hién.

- T6 chtrc thao luan trong t6, nhém chuyén mén dé c6 giai phap sir dung hiéu
qua CNTT, chuyén ddi s6 va thong ké gido duc vao cac hoat dong giang day, gido duc.

- Céc t6 Chuyén mén, to Vian phong va CB-GV-NV thuc hién nghiém tic,
day du ding quy dinh vé ché do thong tin bao cao dinh ky, dot xuét khi co yéu cau.

Trén day 1a ké hoach thuc hién nhiém vy CNTT, chuyén ddi sb va thong ké
gido duc nim 2024 - 2025 cua truong Mam non Pha Luong, yéu cau toan thé
CBGVNYV trong toan truong nghiém tic thyc hién.
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